Wewnatrzszkolna Instrukcja Przygotowania i Organizacji
Egzaminu Gimnazjalnego
w Gimnazjum Sportowym nr 1 w Szczecinie

przy Zachodniopomorskim Centrum Edukacyjnym



l. WSTEP

1. Wewngtrzszkolna instrukcja przygotowania i organizacji egzaminu gimnazalnego

w Gimnazjum Sportowym nr 1 przy Zachodniopomor skim Centrum Edukacyjnymw Szczecinie
zostata przygotowana w oparciu o Rozpdeenie MEN z dnia 30 kwietnia 2007 roku

w sprawie warunkow i sposobu oceniania, klasyfikoiaa promowania uczniéw i stuchaczy
oraz przeprowadzania sprawdziandw i egzaminow wtazk publicznych (Dz. U. Nr 83 poz.
562 z pén. zm.).

2. Tres¢ Wewngtrzszkolng instrukcji przygotowania i organizacji egzaminu gimnazalnego
podana zostanie do wiadoseo

a) Radzie Pedagogicznej Gimnazjum Sportowego nr 1 @@E w Szczecinie na
mieskc przed prébnym egzaminem gimnazjalnym i ponownrge miesiac przed
wiasciwym egzaminem gimnazjalnym podczas posiedzerdy pedagogicznej oraz
przez wytaenie do wgidu w pokoju nauczycielskim,

b) rodzicom uczniow klas zdgych egzamin gimnazjalny na migsiprzed probnym
egzaminem gimnazjalnym i na miegrzed wiaciwym egzaminem gimnazjalnym
podczas zelira

C) uczniom poprzez wychowawcéw klas na tydziprzed prébnym egzaminem
gimnazjalnym i co najmniej na tydzi@rzed widciwym egzaminem gimnazjalnym,

d) cztonkom SZE poprzez szkolenie prowadzone przez dycektora ZCE ds. SM
szkoty lub innego nauczyciela powolgmea z- ¢ przewodniczcego SZE,

3. TekstWewngtrzszkolng instrukcji przygotowania i organizacji egzaminu gimnazalnego
w Gimnazjum Sportowym nr 1 w Szczecinie jest dosgpny w bibliotece szkolnej,
sekretariacie Szkét Mlodztewych oraz na stronie internetowej ZCE
http://www.zce.szczecin.pl/sm/egzaminGM.php

4. W sprawach nie uregulowanych ninigjgzstrukcp obowikzujacymi staj Sig przepisy
zawarte w Rozporgdzeniu MEN z dnia 30 kwietnia 2007 roku — w sprawagunkow i
sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania i@a&n stuchaczy oraz
przeprowadzania sprawdzianéw i egzaminow w szkagtathicznych (Dz. U. Nr 83 poz.
562 z p@n. zm.) oraz komunikaty dyrektora CKE i dyrektorg©

W opracowaniu zastosowano ngmtjagce skroty:
SZE - szkolny zespo6t egzaminacyjny,

ZN - zespOt nadzoragy,

OKE - Okregowa Komisja Egzaminacyjna,
CKE - Centralna Komisja Egzaminacyjna.

II. INSTRUKCJA POSTEPOWANIA Z NIEJAWNYMI MATERIALAMI
EGZAMINACYJINYMI

1. Odbioru i prawidtowego zabezpieczenia materiaé@waminacyjnych dokonuje dyrektor
szkoly jako przewodniczy SZE lub upowzniony zastpca przewodnicego SZE lub



upowaniony przez niego cztonek zespotu.

2. Materialy egzaminacyjne przechowywanewskasie pancernej, znajdopj st
w sekretariacie Szkét Mtodziewych ZCE w Szczecinie.

3. Dostp do kasy pancernej ma dyrektor szkoty jako przewemcy SZE i jego zagpca.

4. Pakiety z zestawami egzaminacyjnymi pozastagamkngciu do czasu przeprowadzenia
odpowiedniej cgsci egzaminu.

5. Otwarcie pakietéw z zestawami egzaminacyjnyrsigpaije ok. %2 godziny przed
odpowiedna czegécia egzaminu gimnazjalnego w obeénioprzewodniczcych ZN oraz
przedstawicieli zdagych ze wszystkich sal egzaminacyjnych.

6. Bezpdrednio po zakaczeniu odpowiedniej €&ci egzaminu nasgpuje odbidr prac od
zdapcych, przeliczenie, odnotowanie liczby zestawoweagnacyjnych w protokole
przebiegu egzaminu w danej sali oraz ich spakowampésanie kopert, zgodnie

z zaleceniami OKE w Poznaniu.

7. Materialy egzaminacyjne ze wszystkich sal egaaayjnych g przekazywane
przewodnicacemu SZE zgodnie z proceduwabezpieczania i przekazywania dokumentacji
po egzaminie gimnazjalnym.

8. O sytuacjach szczegolnych dotycych niewtdciwego posipowania z niejawnymi
materiatami egzaminacyjnymi naljebezzwiocznie poinformowagprzewodnicacego SZE.

lll. ZASADY OBIEGU INFORMACJI DOTYCZ ACYCH EGZAMINU
GIMNAZJALNEGO

Informacje ogo6lne dotycace zasad organizacji, struktury i formy egzaminu
gimnazjalnego.

1. Uczniowie ze specyficznymi trudéeami w uczeniu si dostarczaj opinig poradni
psychologiczno — pedagogicznej do 15qmernika roku szkolnego. Ta& o odpowiednie
dostosowanie formy i warunkow egzaminu, rodzicedmisopiekunowie ucznia wygbuja
pisemnie do dyrektora szkoty w termimle 15 padziernika roku szkolnegq w ktérym jest
przeprowadzany egzamin.

2. Opinia poradni powinna byvydana nie piniej niz do kaica wrzénia roku szkolnego,
w ktorym odbywa s egzamin, ale nie wcgeiej niz po ukaczeniu przez ucznia szkoty
podstawowe;j.

3. W przypadku gdy uchezamierza przyspi¢ do egzaminu lub odpowiedniejgzei
egzaminu wgzyku danej mniejszai harodowej, rodzice ucznia sktaglayrektorowi szkoty
pisemmn deklaracg o przysgpieniu ucznia do egzaminu lubedzi egzaminu wgzyku danej
mniejszéci narodowej do 20 wrzenia.

4. Uczéh maze zrezygnowaz przysipienia do egzaminu lub exi egzaminu wgzyku
danej mniejsz&ci narodowej. O rezygnacji rodzice ucznia inforgnpiisemnie dyrektora
szkoty nie péniej niz na trzy miesiace przed terminem egzaminu

5. Prawo do zwolnienia z odpowiedniegéa egzaminu gimnazjalnego nadaureaci
konkursow przedmiotowych o zagu wojewddzkim, jeeli uzyskali ten tytut w trakcie nauki



w gimnazjum.
Informacja o wynikach egzaminu gimnazjalnego.

1. Wyniki egzaminu gimnazjalnego OKE w Poznanivegezuje szkole nie gaiej niz
siedem dni przed zakozeniem zaj¢ dydaktyczno-wychowawczych w klasie .

2. Uczeé otrzymuje zéwiadczenie o szczegotowych wynikach egzaminu Zagomictwem
szkoty.

3. Ucze zwolniony z odpowiedniej &ci egzaminu na podstawieszdadczenia
przyznajcego tytut laureata konkursu przedmiotowego - otz zawiadczenie
0 uzyskaniu w danej ¢gci egzaminu maksymalnego wyniku.

4. Ucze, ktdry nie przystpit do egzaminu gimnazjalnego w termimie 20 sierpnia danego
roku i nie zostat z tego obowzku zwolniony decyz dyrektora OKE, powtarza klasrzech
gimnazjum i przysipuje do egzaminu w ngginym roku szkolnym.

Informacja o nieprawidtowosciach w przebiegu egzaminu gimnazjalnego.

1. Zdapcemu mana przerwé odpowiedn cz¢$¢ egzaminu gimnazjalnego i unieavac jego
prac: w przypadku stwierdzenia niesamodzielnego razywania zada egzaminacyjnych,
zakiécenia przebiegu egzaminu lub wniesienia proeznia do sali egzaminacyjnej
urzadzenia telekomunikacyjnego albo korzystania przznia z urzdzenia
telekomunikacyjnego w sali egzaminacyjne;.

2. Uczea, ktéremu przerwano egzamin gimnazjalny,zeprzysipi¢ do egzaminu G&ci
egzaminu, nie piej niz do dnia 20 sierpnia danego rokuw dodatkowym terminie
ustalonym przez dyrektora OKE dla wszystkich ucazniktorzy nie przysipili do egzaminu
w terminie widciwym albo go przerwali z powodu szczegdélnych penydw zdrowotnych
lub losowych.

3. W przypadku nagtego zaktdcenia przebiegu damggcegzaminu zdarzeniem
zagraajacym bezpieczestwu ucznidow przewodniaey SZE podejmuje decygj

0 zawieszeniu lub przerwaniu odpowiedniejscz egzaminu lub catego egzaminu

i powiadamia o tym fakcie, w razie potrzeby, odpedviie staby (policje, stra pazarm itp.)
oraz dyrektora OKE w Poznaniu.

4. Dyrektor OKE w porozumieniu z dyrektorem CKE;gk zachodzi taka potrzeba,
podejmuje decyzjo zmianie miejsca i terminu przeprowadzenia dangjci egzaminu.

IV. PRZYGOTOWANIE | ORGANIZACJA EGZAMINU GIMNAZJAL  NEGO.
Przed rozpoczciem egzaminu

1. Za zorganizowanie i przebieg egzaminu gimnaggdnodpowiada przewodnigzy SZE,
ktorym jest dyrektor ZCE i wyznaczony zgsta SZE (z-ca dyrektora ZCE ds. SM).

2. Przewodniczcy SZE lub upowaniony przez niego z-ca przewodmcego SZE (z-ca
dyrektora ZCE ds. SM)ie p&niej niz na mieshc przed terminem egzaminy ustala



spasréd czionkow SZE zespoty nadzarog (ZN) przebieg odpowiedniej i egzaminu
gimnazjalnego w kadej sali.

3. Najpobzniej tydzien przed terminem egzaminuprzewodniczacy SZE lub upowaniony
przez niego z-ca przewodnigego SZE zapoznaje uczniow z informadia ucznia
przystpujacego do egzaminu gimnazjalnego, procedurami OKgowikdnimi instrukcjami
zamieszczonymi na pierwszych stronach zestawowneigaayjnych oraz zasadami
kodowania i wypetniania kart odpowiedzi.

4. Przewodniczey SZE i cztonkowie ZN przygotowaw wyznaczonych salach:
- numerki do losowania i na stolik,

- aktualm liste uczniow zdajcych w danej sali,

- stoliki ustawione w sposob uniemiwviajacy porozumiewanie siuczniéw,

- zegar nacianie,

- tablicg lub plansz do zapisania godziny rozpagza i zakaczenia egzaminu,

- nalepki kodujce dla uczniéw przystane przez OKE - z numerem RESmEieniem
i nazwiskiem i trzyznakowym kodem ucznia,

- zapasowe przybory do pisania,

- usuway plansze i tabele dydaktyczne,

- zapewniaj sprawny sprg do odtwarzania ptyt CD - do &xi jezykowej.

5. Przewodniczcy SZE lub upowzniony przez niego z-ca przewodnicego SZE

W wyznaczonym przez siebie czasie (okoto pét godpized rozpocxiem egzaminu)
w obecndci wszystkich przewodniezych ZN sprawdza, czy pakiety z materiatami
egzaminacyjnymi nie zostaty naruszone.

Przebieg egzaminu

1. Przed wpuszczeniem ucznidw na sakzewodniczcy przypomina o konieczi§o
pozostawienia uggdzer telekomunikacyjnych oraz niedozwolonych przyboggoza sal (np.
w sekretariacie).

2. Uczniowie wpuszczanaslo sali wedtug kolejrii na liscie zdagcych i zajmug miejsce
zgodnie z wylosowanym numerem fawki.

3. Po zajciu miejsc przez wszystkich zdaych przewodniczry ZN pyta o stan zdrowia i
samopoczucie oraz przypomina uczniom:

- 0 koniecznéci wykonywania poleaecztonkéw ZN,

- 0 obowazku samodzielnej pracy,

- 0 sposobie liczenia czasu pracy z zestawem,

-0 zakazie stosowania korektoréw, kalkulatorownyich przyborow niedozwolonych na
egzaminie,

- 0 zakazie opuszczania miejsca w trakcie trwageaminu.

4. Przewodniczcy ZN w obecnéci jednego cztonka swojego zespotu oraz dwoch @ezni
(z wytaczeniem sal, w ktorych do egzaminu przpsije jeden zdagy) odbiera od
przewodniczacego SZE lub upowaionego przez niego z-c y przewodnicego SZE
materiaty egzaminacyjne znajdog st w sejfie sekretariatu Szkét Mtodziewych.



5. Po rozdaniu zdagym zestawdw egzaminacyjnych uczniowiespéni nie zostaj
wpuszczeni do sali egzaminacyjnej. W uzasadniopyziipadkach decygjo przysapieniu
sp&nionego ucznia do odpowiedniejeézi egzaminu podejmuje przewodnicy SZE.

6. Uczniowie zdajcy sprawdzaj, czy zestawy egzaminacyjng lsompletne. Wszelkie braki
i usterki zgtaszajprzewodniczcemu ZN.

7. Uczniowie samodzielnie zapozaaje z Instrukcjq dla zdajgcego zamieszczom

na pierwszej stronie zestawu egzaminacyjnego. dedaize specyficznymi trudgciami
W uczeniu sj piszacy w wydzielonej sali, 0 sposobie zaznaczania odedav w zestawie
egzaminacyjnymssinformowani przez przewodnigzego ZN.

8. Czionkowie ZN udzielajodpowiedzi wydcznie na pytania zdgjych zwazane
z kodowaniem i rozumieniemmstrukcji dla ucznia.

9. Po czynnéciach organizacyjnych przewodnigy ZN zapisuje w widocznym miejscu na
tablicy czas rozpoezia i zakdczenia pracy z zestawem egzaminacyjnym a w przypadk
egzaminu zgzyka obcego nowkytnego uruchamia naginie odtwarzacz CD.

10. Czas pracy z zestawem egzaminacyjnym licgyosi momentu zapisania na tablicy
godziny rozpocgcia pracy i wynosi odpowiednio:

a) w czsci humanistycznej:

- z zestawem egzaminacyjnym z historii i wiedzypotsczéstwie — 60 minut; w przypadku
ucznidw, dla ktorych, czas trwania egzaminuzemdy przediizony — nie wegcej niz 80
minut;

- Z zestawem egzaminacyjnym yka polskiego — 90 minut; w przypadku uczniowa dl
ktorych czas trwania egzaminu seoby¢ przediizony — nie wgcej niz 135 minut;

b) w czs$ci matematyczno przyrodniczej:

- z zestawem egzaminacyjnym z przedmiotéw przymdpwh 60 minut; w przypadku
ucznidw, dla ktérych czas me by przedtizony- nie wecej niz 80 minut;

- Z zestawem egzaminacyjnym z matematyki — 90 miwydrzypadku uczniéw, dla ktérych
czas egzaminu nze by przedhikony — nie wecej niz 135 minut;

C) W CZs5Ci Z jezyka nowaytnego:

- Z zestawem egzaminacyjnym na poziomie podstawowy60 minut; a w przypadku
uczniow, dla ktérych czas trwania egzaminwzmby¢ przedhiony-nie wicej niz 80 minut;

-z zestawem egzaminacyjnym na poziomie rozszerzeay minut, a przypadku uczniow,
dla ktérych czas trwania egzaminu iady¢ przedhzony- nie wicej niz 90 minut.

11. W czasie trwania egzaminu zgaj nie mog opuszczésali egzaminacyjnej.

W sytuacjach wyjtkowych przewodniczy ZN maze zezwolé na opuszczenie sali po
zapewnieniu warunkéw wykluczajych maliwosé¢ kontaktowania gizdapcego z innymi
osobami.

12. Jeeli zdapcy ukaaczyt prag przed czasem, zgtasza to ZN przez podniesiehie r
Odbiér zestawu od zdgjych musi by tak zorganizowany, by nie zaki@cpracy pozostatym
uczniom.

13. Cztonkowie ZN sprawdzajv obecnéci zdapcych:
- poprawné¢ kodowania i wpisania daty urodzenia oraz nr PESEL,
- kompletnd¢ materiatow,



- potwierdzag na liscie uczniow odbidr zestawdw egzaminacyjnych od igven

- po zakaczeniu pracy przez uczniéw umieszazagklejki z kodem kreskowym

w wyznaczonych miejscach na zestawie egzaminacyjrogipowiednio wypetniaj
matryce znakéw na kartach odpowiedzi,

- podpisug wypetniory liste obecndci zdapcych.

-w przypadku uczniéw z dysfunkcjami cztonkowie Zhznaczajwyskpowanie dysleksji
rozwojowe;.

14. Po zakfaczeniu egzaminu cztonkowie ZN padkuja, kompletuy | pakup materiaty
egzaminacyjne w obeckm dwoch ucznidw i sporrizap protokdt przebiegu egzaminu w
danej sali.

15. Przewodnicty ZN przekazuje zapakowane materiaty egzaminaqyjrewodniczcemu
SZE lub upowanionemu przez niego z- ¢ y przewodnicggo SZE, ktory przekazuje je
wiasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej w formie, miejscu irnenie przez
wskazanym.



